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1. Um leikskolann Efstahjalla

1.1. Gerd leikskola, husnadi, 166 og rymi

Leikskolinn Efstihjalli er fimm deilda leikskoli par sem bodid er upp @ mismunandi
dvalartima. Leikskolinn er i 723 fermetra timburhdsi, sem er umleikinn gardi & prja vegu og er
3977 fermetrar ad staerd. | upphafi var leikskélinn priggja deilda en i arsbyrjun 2002 baettust
vid tvaer nyjar deildir. A Gtileiksvaedinu hefur hvert barn 38.2 fermetra. Innan dyra hefur hvert
barn 6,95 fermetra bratt6 og nett6 leik- og kennslurymi fyrir hvert barn er 3,5 fermetrar.

1.2. Namskra - stefna - uppeldislegar aherslur — skipulag

I starfssemi leikskolans er studst vid 16g um leikskéla og adalnamskra leikskéla sem
menntamalaraduneytid gefur ut.

Stefna leiksk6lans Efstahjalla er ad byggja upp einstaklinga sem eru:

. Gladir og sjalfséruggir

. Hafa trd & eigin getu
. Préa med sér vinattu, hjalpsemi og abyrgdarkennd
o Bera virdingu fyrir sjalfum sér og 6dru folki.

Einkunnarord Efstahjalla:

o Leikur
o Félagsferni
o Hreyfing




I leikskdlanum er unnid i litlum hdpum og akvedur hver hdpur i sameiningu sitt vidfangsefni.
Mjog misjafnt er hvad proast i hverjum hopi fyrir sig. Unnid er med bornin i fostum hopum,
sem reynt er ad hafa aldurshreina. Hoparnir hittast tvisvar til prisvar i viku. Hopavinnan hefst
i sept. og lykur i mai med syningu & verkum barnanna. Pann dag eru bdrnin med
skemmtiatridi, eitthvad fra hverri deild og syngja sidan 6l saman. Verk vetrarins eru sett upp
baedi inni og Gti. Hoparnir starfa sidan Gt mai.

A fostuddgum er sameiginleg songstund.

Fyrsta fostudag i manudi er svo kallad “opid fledi” pa er opid a milli deilda og bdrnin og
starfsfolkid taka patt i starfseminni par sem hver og einn 6skar ad vera i hdsinu.

Leikskolinn fylgir akvednu dagskipulagi, sem po er sveigjanlegt. bad er snidid ad porfum

barnanna, proska peirra og aldri.

07.30-08.00 Leikskolinn opnar, frjals leikur.

08.00-08.45 Morgunmatur.

09.00-12.00 Frjals leikur, hopavinna, Bassastund & eldri deildum, leikfimi,
utivera.

11.30-12.00 Hadegismatur hja yngstu deildum.

12.00-14.00 Hvild hja yngstu deildum

12.00-12.30 Hadegismatur.

12.30-13.00 Hvild, s6gustund.

13.00-15.00 Frjals leikur, Utivera, leikfimi.

14.45-15.30 Siddegishressing.

15.45-17.00 Frjals leikur, samverustund, Utivera.

17.00 Leikskolinn lokar

1.3. Matsaoferadir

baer matsadferdir sem leikskolinn notar eru:

A skipulagsdegi & vorin fer fram endurmat s.l. starfsars. Deildarstjorar skra nidur hvernig

veturinn gekk, hvad gekk vel og hvad parf ad laga.



Matslisti fyrir foreldra, par sem foreldrar fa sendar spurningar i netposti og eru bednir um ad
leggja mat & faglegt starf, skipulag og samskipti sin vid leikskdlann. Sent Ut annad hvert ar.

Kvardi er lagour fyrir starfsfolkid til ad meta leikskolastarfid svo sem rymi og bunad,
uménnun og daglegt lif, mal og hugtakandm, leik/vidfangsefni, samskipti/skipulag,
starfsmenn og foreldrar. Sidan er farid yfir nidurstodur a hverri deild, raett hvad gengur vel og
hvad ma bata i starfinu. Gaedamatskvardinn er lagdur fyrir starfsfolkid annad hvert ar.
Stundum er notadur hluti kvardans pess & milli, ef purfa pykir.

Starfsmannamatslistar eru lagdir fyrir allt starfsfolk
par sem hver og einn metur sig i starfi. Lagt fyrir
annad hvert ar. Stjérnendakdnnun var 16gd fyrir

starfsmenn s.l. vor.

Bornin meta leikskOlastarfid med mismunandi

adferoum t.d. ad teikna hvad er skemmtilegt.

Vinnan vid petta er enn i proun.

1.4. Starfsmannastefna

Unnid er eftir starfsmannastefnu Kopavogsbajar. Starfsmannahandbok med naudsynlegum

upplysingum er a hverri deild.
1.5. Stefna vegna foreldrasamstarfs

G6d samvinna foreldra og leikskola er forsenda fyrir arangursrikri dvol og godri lidan
barnsins i leikskdlanum. Samvinna foreldra og leikskola parf ad byggjast a gagnkveaemri
virdingu og opnum samskiptum. Adur en barn byrjar i
leikskolanum eru foreldrar bodadir i kynningarvidtal
hja leikskdlastjora. Bodid er uppéa einstaklings-vidtal
hja leikskolakennara i febriar ar hvert og ad
sjalfsogou hvenaer sem foreldrar dska pess. Foreldrar

eru avallt velkomnir ad koma inn & deildir barna sinna

og eru hvattir til ad gefa sér tima med bdrnunum &

pbeirra dvalartima.



1.6. Stodpjoénusta

Leikskdlafulltrai hefur yfirumsjon med leikskélanum. Hann sér ad mestu um samstarf
leikskdlans vid rekstraradila. Fjorir leikskolaradgjafar starfa hja leikskoladeildinni. Peir sja
um almenna radgjof. | sumum tilfellum hefur leikskdlastjori beint samband vid rekstraradila
sérstaklega i sambandi vid minni hattar vidhald hasnadis, 168ar og télvubinadar.

Sérkennslustjori leikskolans hefur samstarf vid sérfredinga svo sem salfreding,
talmeinafraeding og idjupjalfa og sér um radgjof vegna barna sem purfa sérkennslu.

2. Mat & starfi sl. starfsars

2.1. Matsadferdir s.l. starfsars og nidurstoour
Endurmat starfsins fer fram jafnt og pétt & fundum kennara skdlans.

Lagdur var fyrir starfsfolk listi til ad meta stjornun skdlans. Svoérunin hefdi matt vera betri en

godar abendingar komu fram.

A sidasta starfsari héldum vid afram ad préa okkur i umhverfismalunum og séttum m.a. um

Granfanann.
2.2. Mat & starfsaatlun s. |. starfsars og nidurstéour

Laesi og samskipti

Kjarninn i uppeldisstarfinu er leikurinn i allri sinni fjolbreytni og allar stundir dagsins voru
nyttar til malérvunar gegnum leik og uménnun. Sjonreent dagskipulag er a éllum deildum og
vid héfum notad okkur pad til ad stydja vid og efla malskilninginn d&samt pvi ad nota takn med
tali. S6ng- og sogustundir voru daglega med 6llum bérnum par sem skilningur & malinu vex
og ordafordinn eykst. L6g og pulur sem tengjast vidfangsefnum lidandi stundar voru leerd.
Markvisst var bodid uppa leiki og verkefni til ad 6rva malvitund barnanna. A eldri deildum
var unnid med malérvunarefnid um Bassa. | skolanum okkar var mikid sungid, hlustad, leikid

med takt og hljomfall orda og tona.



Heilbrigdi og vellidan.

Vellidan teljum vid ad byggist & gagnkveemu trausti og virdingu, sem vid reyndum ad skapa i

samskiptum okkar vid born og foreldra peirra. Hreyfing er stor pattur i starfi leikskdlans,
| ; o

ativist skipar par storan patt og féru 61l bérn ut,
i pad minnsta einu sinni & dag. Eldri bornin foru
i gonguferdir sem medal annars tengdust
hépavinnu og nattruskodun. Skipulégd
hreyfing var i salnum fyrir eldri bornin tvisvar i
viku en pau yngstu einu sinni. OIl bérn i
leikskélanum  fara i hvildarstund eftir
hadegismat, sum sofa 6nnur hlusta & sdgu eda
rélega tonlist. I sumar baud HK elstu bornunum & fotboltanamskeid. Dansnamskeid var fyrir
Oll born i leiksk6lanum i byrjun ars sem foreldrafélagid greiddi fyrir.

Sjalfbarni og visindi.

Morg freedandi og skemmtileg verkefni voru unnin a sidasta ari. Bornin eru sifellt ad gera
tilraunir i umhverfi sinu badi Gti og inni. Box med staeekkunarglerjum voru notud til ad skoda
skordyr, lauf og fleira. Leikir med 1jés og skugga voru vinsalir. Umhverfid hefur verid
skodad i mismunandi litum gegn um filmur og litad vatn. Vatnsleikir eru mjog vinszlir baedi

ati og inni og petta sumar baud uppa sull meira en oft &dur i dllum pollunum.
Fuglarnir fengu afram afganga ur eldhdsinu og fylgst var med peim af ahuga.
Sképun og menning.

~ | Skapandi starf er rikur pattur i starfi
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| okkar og var notast vid fjolbreyttan
= efnivio. Ymislegt Gr néttdrunni tengt
arstiounum asamt verdlausu efni, litum
og fleira var haft adgengilegt. Vid
I6gdum aherslu & ad bornin geetu tjao sig
frjalst og skdpunargledin fengi ad njéta
sin med efnivid sem ekki kallar &

fyrirfram gefnar lausnir. Frjals leikur og




dans med tongjafa af ymsu tagi var medal annars hluti af hdpavinnunni.

Hefdir og hatidir i leikskolastarfinu eiga storan hlut i ad skapa menningu okkar.

I september var elstu bornunum bodid & syningu bjodleikhusinu.

Slokkviligid kom og freeddi elstu bérnin um brunavarnir i byrjun oktéber.

Fyrsti bekkur i Alfhdlsskéla kom i heimsokn til okkar i lok oktober.

Fyrri pemavika vetrarins sem var i oktéber hafdi yfirskriftina “heilbrigdi og vellidan”.
I oktober var haldinn fundur med foreldrum.

I byrjun névember var foreldrum barnanna bodid i morgunmat i leikskélanum.
9. des var elstu bornunum bodid i kakd og piparkdkur i Alfhdlsskola.

I desember var raudur dagur i leikskélanum, allir mettu i eda med eitthvad rautt.

I desember var foreldrafélagid med jolaball i salnum i Alfholsskola. Undanfarin ar hefur
foreldrafélagid haldid jolaball fyrir bornin og fjolskyldur peirra. Foreldrafélagid baud upp a

sukkuladi og smakokur.

Prir elstu argangarnir foru i kirkju i desember. bar var hlustad & jolagudspjallid og sungin
jolalég. Elsti argangurinn for i heimsokn i Byggdasafn Hafnarfjardar par sem vid vorum

freedd um jélin i gamla daga og hittum gamlan jélasvein.

Litlu jolin voru svo haldin med jolaballi fyrir born og starfsmenn. Jolastundin var sama dag
og jolaballid. pa var lesid kvaedid um Grylu og jolasveinana eftir Johannes Ur Koétlum.,

Starfsfélkid 1ék alla gomlu jolasveinana.

Bodid var upp a jolamat, hangikjot med Ollu tilheyrandi. Vid spérudum okkur kaup a

jolasveini og gjofum par sem foreldrafélagid sa um pad a sinu jélaballi.

[ jantar og fram i febrdar var danskennsla. Dagny Bjork danskennari sa um kennsluna. Mikill

ahugi er fyrir pessum timum og allir nutu sin vel.

[ februar var aftur pemavika og na var yfirskriftin “vinavika”.

6. febrdar er dagur leikskolans & Islandi. S6lin var pema dagsins eldri bérnin Gtbjuggu sélir og

feerdu yngstu bérnunum og starfsfolki sem vinattuvott.

28. febrdar baud foreldrafélagid uppa leiksyningu i leikskolanum ,,Astarségu ur fjollunum®.



Porrablot var haldid & bondadaginn, hefdbundinn porramatur var & bordum, allir i husinu settu

upp skotthufur og ad sjalfsdgou var sungid og dansad.

GOair gestir komu til okkar frd harmonikkufélaginu til ad kynna okkur hljodfeerid og syngja

gomul islensk 16g sem vid vorum buin ad &fa fyrirfram.

A 6skudaginn var dansleikur, pa komu bérn og fullordnir i ymsum furdufétum.
Elstu bérnum skolans var bodid a tonleika sinfoniuhljomsveitarinnar pann 28. april.
30. april var brunazfing, greidleg gekk ad ryma skélann.

9. mai var opid hus i leiksk6lanum, bdrnin voru med skemmtiatridi og syning var & verkum

sem unnin voru sidastlidinn vetur.

I mai heimsottu tveir elstu argangarnir sveitabainn Hradastadi , alltaf er gaman ad sja
nyfeddu 16mbin og fleiri dyr & vorin.

I juni fengum vid leikh6p fra sumarstarfi unglinga, pad er alltaf gaman ad fa pau.

I byrjun jani foru elstu bérnin i Gtskriftarferd. Streetd var tekinn i Arbaejarsafnid, par fengum
vid leidsdgn um safnid, htfdum med okkur nesti og gengum svo nidur Ellidaardalinn par sem

stoppad var og leikid & leidinni i leikskélann.

I jani forum vid i skradgéngu um hverfid, skreyttum gardinn, forum i leiki uti, grilludum og
geroum okkur gladan dag. P& afhentum vid elstu bérnunum sem foru i skola haust,

vidurkenningarskjal fyrir dvol peirra i leikskdlanum. Vid budum foreldrum elstu barnanna ad

vera meo okkur.




2.3. Umbdtaaatiun

I haust atlum vid ad breyta aldursskipulagi & yngri deildum leikskolans. Adur voru 6l born i
yngsta argangi a4 somu deild. | vetur verda tveer deildir med tvo yngstu argangana, ein
middeild og tveer deildir med tvo elstu argangana.

Allt starf i leikskolanum er skodad med pad i huga ad gera betur sé pess kostur.

3.Starfsaaxtlun naesta leikskolaar

3.1. Uppeldisstarfio

Daglegar venjur gefa uppeldisstarfinu reglubundid form sem skapar 6ryggi og festu i lifi barnanna
i leikskdlanum og eru mikilveegur hluti af uppeldisstarfi leikskolans. par gefast oOtal taekifeeri til
nams og proska. Likamleg umdénnun og heilsuvernd studlar ad almennri vellidan barnsins.

Umonnun er folgin i pvi ad annast bornin likamlega og andlega af hlyju, ahuga og

abyrgdarkennd.
A hverju ari er unnid med akvedid grunnpema.
Yngri bornin vinna med ,,Eg sjalfur/sjalf og fjolskyldan.
Eldri bornin vinna med ,,Eg sjalfur/sjalf, fjolskyldan og samfélagid®.

Vid viljum gera einstaklingnum kleift ad uppgotva heiminn og sjalfan sig & virkan hatt

med 6llum skilningarvitum.

e BOrn leera pad sem fyrir peim er haft
e Virding fyrir einstaklingsedli og tilfinningum annarra

e Ad sja hid smaa, skoda fra mérgum sjonarhornum




Markmid hopavinnu er ad bornin leeri ad starfa i hop, litlum eda storum, ad sameiginlegu

n " markmidi. Félagsproski eflist i hépavinnu og

par er lagdur grundvollur ad godu samstarfi og
vinattu. Bornunum er skipt i hopa eftir aldri og
proska og verkefnin og vinnan er midud vid
hvern aldurshop.  Unnid er ad &kvednu
¥ vidfangsefni a fjolbreytilegan hatt i lengri eda
skemmri tima. Bornin lera ad nota oll
- : - skilningarvit og ymsar vinnuadferdir vid ad

E ¥ iBh.
nalgast vidfangsefnid. Hvert barn fer tvisvar/prisvar i viku i hopavinnu.

Bornin i Kattholti og Sjonarhdli fara i Bassastundir. Bassi er handbrdda sem tilheyrir
kennsluefni sem eflir tilfinningalegan, vitreenan og malfarslegan proska barnanna gegnum leik
0g song. Kennsluefninu fylgja fjérar handbradur sem hjalpa bérnunum ad lera ad skilja og
skipuleggja hugsanir sinar, tja skodanir sinar og tilfinningar. Paer leida kennsluna en eru aldrei

i adalhlutverki.

Barnabaekur eru dmissandi i leikskdlastarfi, baedi til malorvunar og til ad midla frodleik og
reynslu. Bakur purfa ad vera hluti af daglegu umhverfi barna til ad pau leeri ad njota peirra.
Vid leggjum aherslu a ad lesa fyrir bornin efni sem hefir aldri peirra og proska, med pvi

pjélfast pau i ad hlusta og ordafordi eykst.

Med pvi ad spila vid bornin pjalfum vid pau i samvinnu, ad fara eftir reglum, leera hugtok og

pau purfa ad tja sig pannig ad mikil malérvun fer fram pegar spilad er vid born.

A haustonn atlum vid ad leggja enn meiri aherslu & ad lesa fyrir bornin og fa foreldra i 1id
med okkur, med ad lesa fyrir bérnin heima. Bokaormur verdur settur upp & 6llum deildum.
Markmidid med honum er, ad foreldrar skrifi sidan nafnid & ségunni sem var lesin heima og

nafnid & barninu & mida og hengi vid orminn.

Leikurinn er hornsteinn leikskélastarfsins. Hann er kennsluadferd leikskolakennarans og
namsleid barnsins. Rannsdknir syna ad born & leikskélaaldri leera og leita sér pekkingar mest og
best i gegnum leik. Hinn frjélsi og sjalfsprottni leikur er talinn “leikur leikjanna”. Allt skipulag
og bunadur i leikskélanum studlar ad pvi ad vekja forvitni barnanna, frumkveedi, virkni og gledi
og efla sjalfsteedi peirra. Svaedi leikskolans skiptast eftir vidfangsefnum. Bodid er upp &

hlutverkaleiki, fin- og grofhreyfileiki, kubbaleiki og skapandi starf.



Eftir aramoétin setlum vido ad skoda -

leikinn og eigum vid eftir ad Utfera pad

nanar.

Born hafa mikla porf fyrir ad hreyfa sig
frjalst og 6hindrad. Hreyfing studlar ad
andlegri og likamlegri vellidan og gledi.
Hreyfiporf barnanna er virt og 6rvud og
pbau leera ad pekkja og skynja likama
sinn og getu. Eldri bornin fara tvisvar i &

viku i leikfimi i salnum en yngstu bérnin einu sinni. Vid leggjum aherslu & g'dngueréir, med
bvi eykst pol og prek.

Utivera er & hverjum degi par gefast 6tal taekifeeri til nams, bornin atta sig & eigin getu og lera
ad klaeda sig eftir vedri.

Vid leitumst vid ad kenna bdérnunum ad bera virdingu fyrir umhverfi sinu og hvetjum pau til
ad beita 6llum skilningarvitum til ad upplifa og njota fjolbreytileika nattdrunnar. Unnio er
eftir umhverfisstefnu leikskélans. Bornin leera um flokkun og skil & endurnytanlegu efni.
Stéduhugtok og rymi er kannad med eigin likama i fyrstu sem sidan préast i medvitadar

rannséknir barnanna & umhverfi sinu.

Mikid er unnid med tonlist i leikskdlanum, songstundir eru daglega & 6llum deildum og
sameiginleg songstund & fostudogum. BoOrnin hafa adgang ad hljodferum og ymsum
hljodgjofum. Skapandi starf er hluti af leikskolastarfinu og er pess geett ad skdpunargledin fai

ad njota sin i vinnu med imyndunaraflid og fjolbreyttan efnivid.

Leikskolakennarar & hverri deild utfeera starfid eftir aldri og ahuga barnanna, setja sér azetlanir

og endurmeta starfid i sinum hop.
3.2. Menningarvidburdir, ferdir, syningar, hefdir og hatidir

Menningarvidburdir & komandi starfsari verda medal annars pessir:
Heimsdkn elstu barna i Pjédleikhusid.

Harmonikkuféflagar koma i heimsokn.

Foreldrum bodid i morgunmat.

Dagur islenskrar tungu.



Ferdir eldri barna i Hjallakirkju og Byggdasafn Hafnarfjardar.
Jolaball/jélastund.
Danskennsla.
porrablot.

Dagur leikskolans.
Oskudagsball.
Opid hus.

Sveitaferd eldri barna og vorferd elstu
barna.

Sumarhétid Efstahjalla med skrudgoéngu og
atigrilli.

3.3. Prounar og nybreytnistarf
Allt starf i leiksk6lanum er i stédugri préun.

Vinna vid nyju skolanamskrana er a lokstigi og er aztlad ad gefa hana ut a afmali leikskélans
pann 15. oktéber n.k. Hér er lika verid ad vinna mikido i umhverfisvitund barna og
starfsmanna og erum vid buin ad sekja um Graenfanann. Leikskolar Kopavogs hyggjast
vinna préunarverkefni um ,sjalfbeerni og visindi“ naesta vetur. Par &tlum vid ad leggja

aherslu & umhverfid og nattaruna.

I haust atlum vid ad breyta aldursskipulagi & yngri deildum leikskélans. Adur voru 61l bérn i
yngsta argangi 4 somu deild. 1 vetur verda tveer deildir med tvo yngstu argangana, ein

middeild og tveer deildir med tvo elstu argangana.

Vid hofum akvedid ad starfa med SOS Barnaporpum, med pvi ad styrkja eitt akvedid barn.
3.4. Mat a starfinu, matsadferdir

A komandi starfsari verdur Ecers kvardinn notadur vid mat & innra starfinu. Hann tekur til

allra patta i leikskdlastarfinu og er lagdur fyrir allt starfsfélk skolans.

Koénnun verdur 16gd fyrir foreldra par sem peir eru bednir um ad leggja mat & starf
leikskdlans. Bornin meta einnig starfid, ekki hefur verid akvedid med hvada hetti pad verdur
gert ad pessu sinni. Allt starf leikskdlans er i stédugri skodun.



3.5. Kynning a leikskolanum

A heimasidu leikskolans er ad finna m. a. kynningabakling, skdlanamskra, fréttir og myndir
eru settar par inn. Foreldrum er kynnt heimasidan i fyrsta vidtali. Kynningarmappa liggur
frammi & leikskolaskrifstofunni. T henni er stutt kynning & 6llum leiksk6lum beejarins. begar

opid hus er i leikskdlanum & vorin eru allir velkomnir.

Stundum er sett frétt i Kopavogspdstinn og sagt frd pvi sem verid er ad gera i sk6lanum og
feer skolinn kynningu vid pad.

4. Born

4.1. Fjoldi barna, adlégun barna, flutningur milli deilda, utskrift og fleira

Ad byrja i leikskdla er ny reynsla fyrir barnid og foreldra/forradamenn pess. Allt er framandi og
okunnugt og pvi er reynt ad standa vel ad adlogun i upphafi. Hvernig til tekst i byrjun getur haft
ahrif 4 alla leikskdlagéngu barnsins.

A medan & adléguninni stendur er mikilvaegt ad badir foreldrar/forradamenn kynnist starfsfolki
deildarinnar og pvi starfi, sem fram fer i leikskdlanum. Med pvi er lagdur godur grunnur ad

framtidinni.

Adur en barn byrjar i leikskdlanum eru foreldrar/forradamenn bodadir i vidtal til leikskélastjora.
Aetlast er til pess ad foreldrar komi &n barnsins. I vidtali pessu er starfsemi og starfsfolk kynnt,

reett um barnid og veentingar foreldra til leikskolans. Adlégun tekur um pad bil viku.

Fyrsta heimsokn barnsins stendur i Klukkustund og dvelur foreldri/foreldrar/forradamenn med
barninu pann tima. Pa daga, sem adlogun fer fram lengist dvalartimi barnsins par til fullum

dvalartima er néo.

Naudsynlegt er ad foreldri dvelji géda stund med barninu i leikskélanum & medan & adlégun

stendur. Sérstakur starfsmadur sér um barnid i adloguninni.

Pegar barn flyst yfir & eldri deild, sér starfsfolk um adlogunina. Leikskolakennarar vinna

sameiginlega ad pvi ad audvelda hverju barni pau skipti.



Vid Utskrifum elstu bornin & sumarhéatidinni okkar.

| Efstahjalla geta dvalid 104 born sem skiptast & fimm deildir. Alltaf eru einhver bérn sem

burfa sérkennslu. Morg af bérnunum okkar eru af erlendum uppruna.

5. Starfsmenn

5.1. Aherslur i samstarfi, s.s. handleidsla, starfsmannavidtél og mottaka

nyrra starfsmanna.

Adalaherslur okkar i samstarfi eru: Heidarleg samskipti — Gagnkveem virding — Tillitssemi —
Hjalpsemi — Stundvisi — Midlun upplysinga — Jakvaedni — Hrésa.

Anersla er 16gd & ad leikskolinn starfi sem ein heild ad allir séu med svipada vinnuaztlun en
leidirnar eru fjolbreyttar. Reynt er ad lata alla starfsmenn njéta sin i starfi. Starfsmannaviotol
kynnir fyrir samstarfsfolki og segir fra pvi sem vid erum ad gera, fylgir sidan vidkomandi
inna deildina. Par tekur deildarstjorinn vid.

Starfsmanni er sidan bent & ad lesa kynningarbakling leikskolans, handbok deildarinnar,
skélanamskrana og Adalnamskra leikskola. Nafn nyja starfsmannsins er skrifad a toflu i

kaffistofunni daginn adur, pannig ad allir vita ad von er & nyjum starfsmanni.

5.2. Starfsmenn, fjoldi stddugilda, menntun, sérkennsla, afleysingar,
barnsburdarleyfi, namsleyfi, hreyfing & starfsfolki.



Stoduleiki hefur verid i starfsmannahaldinu og margir starfsmenn eru med mikla starfsreynslu
en i haust parf pd ad rdda 7 nyja starfsmenn. Einn starfsmadur verdur i barneignaleyfi naesta

vetur.

14 leikskdlakennarar verda i vinnu naesta vetur, 1 iprottakennari og 1 proskapjalfi.
Leidbeinendur verda 16. Stodugildi i leikskdlanum naesta vetur verda 31.13. Tveir starfsmenn
i eldhusi eru i 1,75% og tveir sja um ad raesta. Sérkennsla er alltaf einhver og i vetur verda
4,25% stoougildi sem sinna peim verkefnum. Fjoldi stodugilda reedst af aldurssamsetningu

barnanna og umfangi serkennslu.
5.3. Fundir

Starfsmannafundir verda 6 nasta vetur. Peir eru haldnir a skipulagsdégum og seinni part dags.
A fundum verdur farid i efni sem tengist daglegu starfi i leikskdlanum. Deildarfundir eru lika
a skipulagsdogum par sem hver deild reedir malefni sem tengjast viokomandi deild, ad auki
hefur hver deild stuttan deildarfund i hverjum manudi ef pess parf. Deildarstjorar geta alltaf

oskao eftir fleiri fundum

Deildarstjorafundir eru haldnir tvisvar i manudi, par skiptast deildarstjorar og leikskolastjori &
upplysingum. A deildarstjorafundum verda mal reifud, skipad i nefndir ef porf krefur og

akvardanir sem varda leikskolastarfio teknar.

Leikskolakennarafundir verda 2 & naesta ari. Leikskdlastjori og adstodarleikskolastjori hafa
16 tima a viku til samrads. Par verda paettir sem varda stjornun leikskdlans teknir fyrir, s.s.

starfsmannahald, skipulag starfsins, undirbdningur funda og fleira.

5.4. Skipulagsdagar



Skipulagsdagar & naesta skolaéri verda 12. september, 10. oktdber, 17. névember, 26. januar,
13. mars, og 15. mai. 12. sept. er auka skipulagsdagur sem leikskdlar Képavogs fengu petta
skolaarid vegna namskrargerdar. Adrir skipulagsdagar eru i samradi vid Alfholsskola.

Pessir dagar eru alltaf vel nyttir m.a. i fundi, skipulagningu & skdlastarfinu, endurmenntun,
heimsoknir og fleira. A fyrsta skipulagsdegi verdur namskeid i ,,Takn med tali“. EKKi er bdid

akveda adra endurmenntun sem verdur & pessum dégum.
5.5. Endur og simenntunaraeetlun fyrir starfsario

Kjarasamningar kveda 4 um si-  og
endurmenntunaraztlun. Koépavogsbeer hefur akvedid ad
allir starfsmenn skulu sekja a.m.k. 15 kennslustundir i
namskeidum & hverju leikskélaari.

Menntanefnd Kopavogsbejar, Gardabajar,
Seltjarnarness, Hafnarfjardar og Mosfellsbaejar uthyr
myndarlegan namskeidsbakling med mikid af spennandi
namskeidum. Maorg énnur ndmskeid eru i bodi og nytt af
kennurum skélans, t.d. hja Greiningar- og radgjafarstod
rikisins og endurmenntunardeild Hi. Starfsmenn eru

duglegir ad sekja namskeid og fyrirlestra og munum vid
halda pvi afram petta skéladrid. Sum namskeid eru pannig ad pau héfda til akvedins hops

innan skolans. Deildarstjorar sja um ad allir geti farid & eitthvert ndmskeid.

6. Foreldrasamstarf

6.1. Aherslur

Leikskolaarid sem framundan er verdur ekki frabrugdid lionum arum hvad vardar aherslur i
foreldrasamstarfi. L6go er ahersla & ad pad samstarf sé gott, ad foreldrar finni sig velkomna i

skélann og ad peir finni ad kennurum sé annt um peirra born.



6.2. batttaka foreldra i leikskolastarfinu

Opid has er alltaf i leikskdlanum i mai & hverju ari. P4 er skemmtidagskra uti i gardi par sem
bérnin skemmta med song og 6dru. Sidan er foreldrum bodid inn ad skoda verk barnanna

eftir veturinn og 1 kaffi og medlati. Mikil patttaka er alltaf i opnu husi”.
Vid bjodum foreldrum i morgunmat i mars.

Foreldrar eru avallt velkomnir ad koma inn & deildir barna sinna og eru hvattir til ad gefa sér

tima med bornunum & peirra dvalartima.
6.3. Fraedsla og upplysingar til foreldra

Foreldrafundir verda haldnir i oktéber. betta eru sameiginlegir fundur hja leiksk6lanum og
foreldrafélaginu. Leikskolastjori verdur med ymsar upplysingar til foreldra. Leikskélinn
kynntur i mali og myndum. pessir fundir er & morgnanna.

Leikskolastjori feer foreldra i vidtal og kynnir leikskélann fyrir foreldrum adur en barnid
byrjar i leiksk6lanum.

[ febraar er 6llum foreldrum bodid vidtal.

Foreldrar eru avallt velkomnir i foreldraviotol

utan pessa tima og eru hvattir til pess.

Leikskélakennarar boda foreldra i vidtal, ef

astaeda pykir til.

Fréttir og upplysingar fara & heimasiouna og a

upplysingat6flur.
Foreldrar fa sendan tolvupdst. Foreldrar senda stundum télvupost ef bérnin eru veik.

Foreldrar elstu barnanna fa par ad auki fréttabréf sem inniheldur upplysingar um

utskriftarferdina.

6.4. Foreldrarad og foreldrafélag

Foreldrafélag er starfandi hér vid leikskolann. Tveir fulltrdar foreldra af hverri deild og einn
fulltrai starfsmanna mynda stjorn félagsins, sem hittist um pad bil 4 - 6 sinnum & &ri. Pess ma
geta ad foreldrar eru afar fusir til ad taka ad sér setu i stjorninni.



L6g um leikskola fra juni 2008 kveda & um ad kjosa skuli foreldrardd vid hvern leikskdla sem
i sitja a.m.k. prir foreldrar og leikskolastjori. Hlutverk foreldrardds er ad gefa umsagnir til
" leikskola og nefndar. Radid & ad fylgjast med
framkveemd  skdélandmskrar og annarra

aaxtlana innan leikskdlans o.fl. Foreldrardd er

kosid & haustdogum.

Foreldrasjodur er i leikskdlanum og er hann
g Nyttur i pAgu barnanna. Foreldrafélagid sér um
ad greida fyrir ratukostnad i sveitina og ferd
fyrir elstu boérnin & vorin. Foreldrafélagio

bydur lika stundum upp a leiksyningu. Félagid er med jolaball fyrir fjélskyldur barnanna i
Alfh6lsskola i desember. Foreldrar fara med i ferdir & vegum leikskdlans ef parf.

Danskennsla er i leikskdlanum i 6 vikur i byrjun ars sem foreldrafélagio greidir fyrir. Dansinn
er alltaf mjog vinsall og bornin njéta sin vel i timunum.

7. Samstarf

7.1. Samstarf vid grunnskdla

Leikskolinn Efstihjalli og grunnskolinn Alfholsskoli hafa med sér samstarf. Kennarar fra
badum skolum skipuleggja hvernig samstarfinu skuli hattad. Elstu boérnin i leikskdlanum
heimseaekja grunnskélann 4 daga i mars og verda med i kennslustundum. A hverju ari er
leiksk6lanum bodid ad koma & einhverja skemmtun/uppakomu i Alfhdlsskola og verdur
vonandi aframhald & pvi. Kennarar leikskolans
geta hafa samband vid skdlann og fengid ad koma
inn og skodad husnaedid og jafnvel kikt inn i

skélastofur ef pannig stendur a.

[ fyrra baud Alfholskdli nemendum uppa

starfsval. Vio tékum 2 nema & hvorri 6nn s.l.

vetur og &tlum ad taka tvo naesta vetur ef skélinn

oskar eftir pvi. beir voru hja okkur 2 Kklst. eftir hadegi a f('jstud('jgu.

Skdlastjorar skdlanna asamt stjornendum i Alfaheidi og Alfatuni hittast & hverju hausti.



7.2. Samstarf vid adra

Leikskolinn hefur samstarf vid ymsa radgjafa sem hagt er ad leita til, ef med parf, svo sem
sélfreding, idjupjalfa og talmeinafreding. Leikskolinn parf oft ad vera i samstarfi vid
Greiningarst6d rikisins.

7.3. Nemar

Ekkert hefur verid akvedid vardandi nema fra K.I.. Vid hofum fengid til okkar nema i

iprottafreedum sidustu ar og svo verdur &fram nu i vetur.

8. Oryggismal

Oryggisvordur og oryggistriunadarmadur eru i leikskdlanum. Mappa samkvemt stadli fra
vinnueftirliti rikisins er nanast fullbdin. A hverjum morgni er farin eftirlitsferd um gardinn

adur en bornin fara ut.
Ef slys koma fyrir i leikskolanum eru pau skrad & par til gerd eydublod.

Vel er fylgst med astandi leiktaekja & 16dinni, eftirlitsmadur frd& Kopavogsbae kemur oft & ari

og skoodar leikteekin.

Slokkviteeki, reykskynjarar og vidvorunarkerfi eru yfirfarin af 16ggildum adilum einu sinni &

ari.

Bdrnin & elstu deildum skiptast & ad fara i eftirlitsferdir um hisid med starfsmanni. bau athuga
hvar reykskynjarar eru, hvort slokkvitaeki seu ekki adgengileg ekkert ma vera fyrir peim og

hvort logi ekki & 6llum ljésum vid neydardtganga.

Brunagfing er i april.



9. Lokaord

Vid erum buin ad fara yfir s. I. vetur og hugsa um komandi vetur, hvad vid stlum ad gera.

Vonandi verdur nasti vetur bara skemmtilegur med 6llu pvi starfi sem pa verdur.

Nokkur breyting verdur i starfsmannahopnum, ungt folk heldur &fram ad mennta sig.
Adldgunin byrjadi i &gust og verdur fram eftir hausti.

Ekki voru margar umsoknir um starf i leiksk6lanum og gekk frekar seinnt ad fullmanna
skolann i haust. Litid var um umsoknir sem uppfylltu pad sem parf til ad starfa i leikskola.

Mikil starfsreynsla er i leiksk6lanum, sérstaklega hja leikskdlakennurum og nokkrum
leidbeinendum, er pad dmetanlegt fyrir skdlann.

Annars leggst vetrarstarfid mjog vel i okkur og vid hlokkum bara til.

Hafdis Hafsteinsdottir leikskolastjori

Gudridur Benediktsdottir adstodarleikskolastjori



